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TITOLO — PRINCIPI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento &€ emanato nellambito detifeaia comunale di cui agli articoli 113esto

comma, secondo periodo, e 118, commi primo e segalalla Costituzione, e degli articoli omma 4, e

7 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 26Tina di disciplinare le modalita, limiti e le procedure per
I'esecuzione di lavori, la fornitura di beni e l@§tazione di servizi, in economia.

2. Il presente regolamento attua altresi le previsiormudiall’articolo 191, comma 2, delkcreto legislativo
18 agosto 2000, n. 267 e all'articolo 125 del decregislativo 12 aprile 2006, n. 16@e seguito
semplicemente «Codice»), degli articoli da 329 a383del DPR 5 ottobre 2010, n. 207
(regolamento di esecuzione e di attuazione del Ceddei Contratti)nonché della L.R. n°
5/2007, nell’ambito dei principi dibuonandamento e imparzialita dell'amministrazione di alliarticolo
97 della Costituzione e dgrincipi desumibili dal diritto comunitario comunque vigemgtl ' ordinamento.

3. Per la definizione di lavori, forniture e sery& rinvia all’ordinamento giuridicawigente.

4. 11 ricorso agli interventi in economia € ammesso itaziene all'oggetto e ai limiti di importo delle
singole voci di spesa, previamente individuate,hanin forma cumulativa, nel bilancio grevisione, nei
piani economici di gestione o nei singoli provvedith che ne prevedano la copertéinaanziaria.

5. Possono essere affidati ed eseguiti in economith gli interventi la cui entita non pud essere
determinata preventivamente in maniera cedefimita.

6. Qualora gli interventi di cui al comma 5 siaparte non prevalente di interventi piu ampi da
appaltare mediante gare di evidenza pubblica e tmgeli contratti da stipulare secondo ferme
ordinarie, il presente regolamento si applica @ieti in economia esclusivamente per quaritparda i
presupposti e i limiti dimporto; per tutti gli altri aspetti, in particolare per $&elta del contraente, le
garanzie, la contabilizzazione, la liquidaziond eallaudo, si applica la disciplingrevista dall’ordinamento
per I'intervento complessivo.

7. Tutti gli importi previsti dal presente regolame si intendond .V.A. esclusa.

Art. 2 — Modalita di esecuzione in economia

1. L'esecuzione degli interventi ineconomigpud avvenire:
a) in amministrazioneiretta;
b) per cottimofiduciario.

2. Sono in amministrazione diretta gli inemti per i quali non occorre linterventdi alcun
imprenditore; sono eseguiti dal personale dipendente dell’emgiégando materiali, mezzi quanto altro
occorra, anche questi nella disponibilita dellossteente ovvero reperiti sul mercato con procedinen
autonomo ineconomia; sono eseguiti, altresi, in amministrazione dirdétdorniture a pronta consegna.

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi rpe quali si rende necessario, ovvero opportunen c
procedura negoziata, l'affidamento a soggettierastal Comune, purché in possesso dei necessari
requisiti.

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali h& determinazione dei prezzi

1. La fornitura di beni e la prestazione di sarih economia di cui agli articoli 7 e 8 deresente
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regolamento possono essere sempre sostituiterictako alla convenzione di cui all'articolds,Zomma
3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488

2. La fornitura di beni e la prestazione di sarwh economia di cui agli articoli 7 e 8 delesente
regolamento devono avvenire utilizzando i paraméitrqualita e di prezzo per I'acquistoteini comparabili
con quelli oggetto del convenzionamento di culadicolo 26, della legge 28licembre 1999, n. 488, o
sulla base di rilevazioni dei prezzi di mercatoettffate da organismi a cio preposti, ai fini dieotamento
e di valutazione della congruitd dei preziessi in sede di offerta d contrattazione.

2 bis. Ai sensi della Legge 135 del 07/08/2012onteatti stipulati in violazione degli obblighi di
approvvigionarsi attraverso gli strumenti di actmisnessi a disposizione da Consip S.p.A. sono ,nulli
costituiscono illecito disciplinare e sono causaedponsabilita amministrativa.

3. L'esecuzionedi lavori in economia di cui all’articolo 6 pud anire sulla base dei prezigterminati da
prezziari o listini ufficiali o, in mancanza di esti, da prezziari o listini redatti da organiipak
professionali di settore e riconosciuti nella préssale.

4. In ogni caso la determinazione dei costi di tutti giterventi in economia deve teneonto
correttamente del costo del lavoro con riferimerab contratti collettivi per il settore e il té@orio di
competenza.

5. Ai sensi dell’art. 1 comma 7 della Legge 7 ago2012, n. 135 relativamente alle seguenti categori
merceologiche: energia elettrica, gas, carburastd e carburanti extra-rete, combustibili per ldamento,
telefonia fissa e telefonia mobile, si procederaapgrovvigionarsi attraverso le convenzioni o gicardi
guadro messi a disposizione da Consip S.p.A. e dalhtrali di committenza regionali di riferimertostituite

ai sensi dell'articolo 1, comma 455, della leggelZémbre 2006, n. 296, ovvero ad esperire pragarienome
procedure nel rispetto della normativa vigenteljzzendo i sistemi telematici di negoziazione swdroato
elettronico e sul sistema dinamico di acquisizioressi a disposizione dai soggetti sopra indicati.

Art. 4 - Limiti economici agli interventi in econom

1. In ottemperanza ai principi di proporzionalita e djiomevolezza, tenendo conto del rapportoiltreosto
dell'impiego delle risorse umane e organizzativeessarie e il risultato economicd @wzionale perseguito,
fatti salvi i diversi limiti previsti dal presentegolamento per particolafettispecie, I'affidamento di lavori
in economia non pud superare I'importo €uro 200.000,00Nel casodi servizi e di forniture tale
limite di spesanondovra superare I'importo die@dB0.000,00.

2. Limporto di cui al comma 1 non puld @®ssuperato nemmeno con perizie di variaote
suppletive, proroghe, appendici contrattuali orealforme di integrazione, estensioneampliamento
dellimpegno economico contrattualeextracontrattuale.

3. Nessun esecuzione di lavori, fornitura di beniprestazione di servizi puo essergificiosamente
frazionata al fine di eludere il limite economicoali al comma 1 o gli altri limiti speciali previsdal
regolamento.

4. Non sonoconsiderati artifi ciosamente frazionati:

a) l'esecuzione di interventi in economia il cunpegno di spesa si imputabile ad eser€imbnziari
diversi, quando le procedure di affidamento somgifivocabilmente autonome e sepalaisa dall'altra;

b) gli affidamenti di un intervento misto di cuil’afticolo 9, separatamente a contraenti qualifiaat
ciascun settore, qualora tali affidamenti sepas&no ritenuti piu convenienti in termini @fficenza,
risparmio economico o rapidita di esecuzione.

Art. 5 — Limiti speciali per alcune tipologie daVvori in economia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori dii @ll’articolo 6, I'affidamento in economia nopud
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superare I'importo complessivo @uro 200.000,00qualora si tratti di lavori eseguitn amministrazione
diretta ai sensi dell'articolo 2, comma 2. il lime dieuro 50.000,00

2. Limitatamente all’esecuzione dei lavori dii @ll’articolo 6, I'affidamento in economia nopud
superare I'importo complessivo duro 180.000,0Qqualora trattasi di interventi di manutenziatieopere
o impianti e non ricorra alcuna delle condizionéaiali di cui all'articolo 6, comma.1l

3. Eventuali costi relativi allgicurezzainerenti i lavori in economia ai sensi dell’artiooll31 del Codice
concorrono alla determinazione dei limiti di imponprevisti dal presentegolamento.



TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI

Art. 6 - Lavori in economia

1. Possono essereseguiti in economia,con il limite di cui all’articolo 4, commal
(€.200.000,00), seguenti lavori:

a) manutenzione o riparazione di opere o iamp quando l'esigenza €& rapportata eebnti
imprevedibili e non sia possibile od opportunoaliearle con le forme e le procedure di evidenza
pubblica previste in via ordinaria per l'afipadi lavori; rientrano in questa fattispecie, téolo
indicativo, i seguentinterventi:

1) prime opere per la difesa dalle inondazioneoipdeflusso delle acque da areendate;

2) riparazioni alle strade comunali e loro pertzeencompresi i manufatti, pdnconvenienti
causati da eventi atmosferici anche indiretti ondédenti stradali;

3) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico depntravventori alle leggi e ai regolamenit,
esecuzionali ordinanze emanate dalla pubblasaministrazione;

4) lavori da eseguirsi senza indugio per & la sicurezza sui luoghi di lavoro e la
salvaguardia dell'incolumit@ubHica;

b) lavori non diversamente quantificabili adicati sommariamente tra le somme a dispms&i
extracontrattuali nei quadri economici dei progettecutiviapprovati;

c) interventi non programmabili in materia sicurezzadi immobili, strutture, impianti, viabilita & ogni
altro ambito di competenza débmune;

d) lavori che non possono essere differiti, ddpdruttuoso esperimento di una proceduragalia;
e) lavori necessari per la compilazione di progetfier la redazione di studi fhttibili ta;

f) completamento di opere o impianti agu® della risoluzione del contratto o idanno
dell’appaltatore inadempiente, quando vi € nec@ssiturgenza di completaréavori;

g) lavori da esegquirsi d'ufficio per il completarteendi opere o impianti a carico degli appaltatoni
dipendenza di carenze o incompletezze constatatesete di collaudo, di accordo bonario, ldido
arbitrale o di dispositivgiurisdizionale;

h) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficio sensi del combinato disposto degli articoli 27, o, e
41, del d.P.R. n. 380 del 2001, di opere eseguiezs titolo su aree assoggettate a vincdio
inedificabilita, o destinate ad opere e sppabblici ovvero ad interventi di edilizia résnziale
pubblica di cui alla legge n. 167 del 196@ye non sia possibile intervenire con @hidinari
procedimenti di affidamento dEvori.

2. Possono altresi essere eseguiti in ecayamn il limite di cui all’articolo 5 (€. 18000), tutti i lavori
di manutenzione di opere o di impianti; rientrann questa fattispecie, a titolo indicativo, iggenti
interventi:

a) manutenzione e completamento delle opere relaia viabilita, compreso lo spargimento di
ghiaia e pietriscoj rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo spu di cunette e condotti, le riparazioni

di manufatti, l''nnaffiamento, la sistemazione delle banchire, régolazione delle scarpate, nonché la
manutenzione e l'installazione della segnaletica stradale, lanutenzione degli impianti semaforici, la

sistemazione di aiuole spartitraffico o salvagentei collegamentpedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattémes riparazione dei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi imanti, infissi, accessorifgertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattéimerriparazione di mobili ed immobili, conrglativi
impianti, infissi, accessori e pertinenze, in us€amune o presi in locazione nei casi in cui, legge o per
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contratto, le spese sono poste a caricdabatario;



d) manutenzione e riparazione di reti e impianthamnenti il ciclo delle acque, non compresi nella
convenzione con Aziende o Exgtstori;

e) manutenzione e riparazione di impianti di putdpbiiluminazione effini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, Viapiazze pubbliche, impianti sportivi ed eletiedi
arredo urbano e parcbioco;

g) manutenzione e riparazione di strutture e ataee cimiteriali e relativeertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in ec@yaman il limite di cui all'articolo 5 (€. 15000), i lavori
accessori e strumentali all'installazione kdini forniti ai sensi dell’articolo 7 o allagstazione di servizi
ai sensi dell'articolo 8.

Art. 7 - Forniture in economia
1. Possono essere eseguite in economia con ielidnicui all’art. 4 ¢.1 ultimo periodo (€. 180.008)forniture

di beni per uffici e servizi comunali 0, comungaecarico del Comune in ragione di rapporti convemaii

vigenti, relativi a:

a) arredi e attrezzature per i quali debbseres garantita I'omogeneita funzionale, esteticali
manutenzione, con arredi e attrezzature g@®stenti; fornitura, installazione e manutenzione
dell’arredamento delle sezioni elettorali o di quant’altro stabilito dalla legge per lo svolgimento delle
consultazioni elettorali, politiche ed amministrative, nonché per lo svolgimento dei referendum; alle
predisposizioni di tutti gli stampati e materiali da assegnare alle sezioni elettorali che non siano
direttamente forniti dallo Stato;

b) libri, riviste, giornali e pubblicazioniidogni genere, anche in abbonamento, siasugporto
cartaceo che su supporitaf ormatico;

c) materiale di cancelleria, di consumo, di funzioento e ricambio d'uso di attrezzature d’ufficid
qualsiasienere; acquisto, noleggio, installazione, gestione e manutenzione delle attrezzature elettroniche in
genere, di amplificazione e diffusione sonora, di videosorveglianza e di allarme, macchine da calcolo,
macchine da riproduzione grafica e da microfilmatura, apparecchi fotoriproduttori, stampanti, compresi
materiale tecnico e prestazioni accessorie; acquisto o locazione di strumenti informatici nonché acquisto e
sviluppo di programmi informatici, e del relativo materiale accessorio e di consumo, ivi comprese le spese
di istallazione, configurazione, manutenzione e riparazione degli strumenti e dei sistemi stessi;

d) materiale per la redazione degli atti, stampatbdelli, manifesti, locandine, altri materiali rpka
diffusione e la pubblicitastituzionale;

e) prodotti per autotrazione e funzionamento dezzineneccanici, altro materiale di consumo e pezzi d
ricambio per gli stessnezz;

f) vestiario di servizio e dei dispositivi di pratene individuale per dipendenti;

g) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, gapti medicali e paramedicali per lo svolgimento de
servizi urgenti o dei servizi socio-assistenziatili in qualsiasiforma;

h) beni per la gestione delle mense o della distidne di pasti o altri beni @donforto;

i) beni necessari al funzionamento delle struttuetative all'istruzione, all’assistenza, ablontariato, alla
ricreazione, alla cultura, allo sport, a manifeistaz pubbliche o ad altre necessita derivanti denit
istituzionali o da servizi a domandadividua e;

I) combustibile per il riscaldamento oihmobili ;

m) fornitura e consumo di acqua, gas, energiarigait utenze telefoniche e telematiche, compughisi
allacciamenti agli immobili, illuminazione e cliniz¢azione delocali;
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n) materiali per la pulizia, derattizzazione, disstazione e disinfezione degli immobili, delleradtrutture,
degli arredi e deglautomezzi;

0) attrezzature per il gioco e l'arredo dei paranbani, per I'arredo urbano in genere, per ighipianti
sportivi, i di giochi, arredo urbano e accessoriipgianti sportivi;

p) sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti, clserpa sistemazione di stradepiezzali, impianti, o immobili
comunali, tinte, pezzi e macchine idrauliche e coque altri materiali, attrezzature, impianti di uso
comune per la manutenzione di immobili o impiamimzinal;

g) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-riegrdaltri gadgets relativi a manifestaziopubHiche,
onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi, inaugioag ricorrenze, nonché acquisti necessari allEenaale
ricettivita ed ospitalita in occasione di specifieenti;

r) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolfiancobolli, altri valoriboll ati;
s) opere d’arte o pezzi unici in forma artisticapri dalle ipotesi di cui alla legge n. 717 del 994

t) forniture di qualsiasi genere di conforto in @al calamita naturali anche extraterritoriali, caain via
indiretta sotto forma dtontributi;

u) forniture da eseguirsi a carico 0 in luogo dinttaenti, in caso di inadempimenti, risoluziome
scioglimento del contratto, o in dipendenza dienae o incompletezze constatate in sdideccertamento
della regolareesecuzionalellafornitura;

v) forniture di qualsiasi natura per le quali siastati esperiti infruttuosamente le proceddresvidenza
pubblica e non possa esserne differita l'acquisizio

Z) spese minute, non previste nei punti precedenti, fino all'importo di euro 2.000,00; Ogni altro bene
necessario per garantire lo svolgimentaecontinuita delleattivita ordinariecomunali.

2. Rientrano nellafattispecie di cui al commad, lettera a)atitolo indicativo, i seguenti beni:

a) mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, appahi di illuminazione, macchine pefficio;

b) beni informatici hardware e software, bemer la conservazione, riproduzione e diffusiode
immagini, suoni dilmati;

c¢) veicoli di servizio e attrezzature per gli apgtaenenti speciali deieicoli;

d) apparecchi integranti le reti tecnologichel drvizi (contatori, scatole di derivazione,bice,
trasformatori, quadri di distribuzione, chiusiognali, pezzi prefabbricaticc.)

€) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascenserijoscala, montacarozzelle, pedaagnal etica).

3. Possono ldresi essere sguite in economia le fornitureaccesorie e strumentali
all’esecuzione di lavori ai sensielti articolo 6 o0 alla prestazione di servizi ai sensi
dell’ articolo 8.

Art. 8 - Servizi in economia

1. Possono essereseguite in economiecon il limite di cui all’art. 4 c.1 ultimo periodo (€
180.000), le prestazioni di servizi a favore del Comuneo, comunque,a carico ahl
medesimo in ragione diapporti convenzionalivigenti, individuate negli allegati Il .A e
11 .B al Codice, come segue:

a) servizi di manutenzione e riparazione di atmémz, mezzi e impianti, di cui all'allegatd.A, categoria
1, numeri di riferimentoCPC6112, 6122, 633, 886

b) servizi di trasporto terrestre di qualunque geneompreso l'acquisto di biglietti, servizi dorriere,
spedizione e consegna, altri servizi di traspomo messaggeria estranei al servizio postale, di cui
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all'allegatoll .A, categoria 2, numeri di riferimentoPC712, 7512, 87304

c) servizi di trasporto aereo di qualunque genemmpreso l'acquisto di biglietti, estranei al s$eiw
postale, di cui all’allegatdl .A, categoria 3, numero di riferimen@PC 73

d) servizi di telecomunicazione di cui all’allegdioA, categoria 4, numero di riferiment@PC 752

e) servizi assicurativi, bancari e finanziadscluso il servizio di tesoreria, di cui dlegato Il.A,
categoria 6, numeri di riferimentcCPC 81, 82, 814; compresi i contratti assicurativi pelipendenti,
amministratori, nonché per beni mobili ed immolgili contratti dileasing;

f) servizi informatici e affini di cui all'dégato Il1.A, categoria 7, numero di riferimento CBg
compresi i servizi telematici, di videoconferendi,gestione e manutenzione siti web istituziondi, e-
governement, di informatizzazione degli adempimeagigiornamentsoftware;

g) servizi di ricerca e sviluppo di cui all’allagall.A, categoria 8, numero di riferiment€PC 85;
compresi rilievi statistici, indagini, studirilevazioni socio-economiche, analisi di fattitéil analisi
tecniche dinanziarie;

h) servizi di contabilita e tenuta dei libriorgabili di cui all’allegatoll.A, categoria 9, numerdali
riferimento CPC862; compresi gli adempimenti conseguenti, la t@nuw I'aggiornamentodegli
inventari, dei bilanci e dei programmi finanzial consulenza fiscale e tributaria, con I'esclosiael
servizio di revisione degonti;

i) servizi di ricerca di mercato e di sondaggid’dpinione pubblica cui all’allegatdl .A, categoria
10, numero di riferiment&€PC 864

[) servizi di consulenza gestionale e affini di alifallegatoll.A, categoria 11, numed riferimento CPC
865 e 866, compresa la predisposizione lo studimtdrventi in concessione, mediante finanza dgptm o
con finanziamentaiipico;

m) servizi pubblicitari cui all’'allegatdl.A, categoria 13, numero di riferiment6PC 871; compresa la
divulgazione di avvisi e bandi di concorso e diagarmezzo stampa o altri medrinformazione e I'acquisto
dei relativi spazi;

n) servizi di pulizia degli edifici e di gestioneltk proprieta immobiliari di cui all'allegatbl .A, categoria
14, numeri di riferimento 874 e da 82201 a 82206

0) servizi di editoria e di stampa di cui all’alg Il.A, categoria 15, numero di riferimento 88442
compresi servizi di tipografia, litografia, fotodiea modellazione, aerofotogrammetria, serdiziraduzione,
copia etrascrizione;

p) eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfegtione e servizi analoghi di cui all’allegdto.A, categoria 16,
numero di riferimentoCPC 94, riconducibili in qualunque modo alla parte geriimitatamente alla tutela
delle acque dall'inquinamento e fognhature, e pHee quarta, del decreto legislativaa®ile

2006, n. 152
q) servizi alberghieri di cui all’allegatd .B, categoria 17, numeri di riferimentoPC6112, 6122

633 e886; compresi i servizi ricettivi, sia in generale cper le categorie protette, anziadisabili,
adolescenti, per soggiorni e vacanze convenzioogtey ragioni di studio aygiornamento;

r) servizi di ristorazione di cui all’allegatd .B, categoria 17, numeri di riferimentoPC 6112, 6122

633 €886; compresi i servizi di confezionamento e distribneiadei pasti e altri generi di confortper la
gestione e il funzionamento di strutture pubblicimense, centri ricreativi, servizi sociabylturali,
educativi, sportivi o di altri servizi istituzionab a domandandividuale;

s) servizi relativi allasicurezzadi cui all’allegato I1.B, categoria 23, numero di riferiment6PC 873
compresi i servizi di vigilanza e di sorveglianzanrdmobili comunali, del territorio €i manifestazioni;

t) servizi relativi all'istruzione di cui all’allegfo 11 .B, categoria 24, numero di riferimentdPC 92 compresi
gestione di corsi di qualunque genere e grapartecipazione a corsi di preparazione, formaziene
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perfezionamento del personale, partecipazionespiese per corsi indetti da enitstituti € amministrazioni
varie;
u) servizi sanitari e sociali cui all'allegatd .B, categoria 25, numero di riferimentdoPC 93; compresii

servizi di assistenza a domicilio o in luogHi cura, ricoveri, visite mediche e analisinahe di
gualunque genere, servizi di prevenzione epidemioctq servizi per curpali ative;

V) servizi ricreativi, culturali e sportivi di cull’'allegato Il .B, categoria 26, numero di riferimento CPC
96; compresa la gestione di impianti e attrezzatureygéinizzazione e la gestione dianifestazioni,
partecipazione a convegni, congressi, conferenzaioni, mostre e altre manifestazioni culturaé
scientifiche; Sono altresi compresi i servizi bibliotecari;

z) servizi di pubbliche affissioni e deaffissioreidnanifesti di cui all’'allegatdl .B, categoria 13numero di
riferimento CPC 871

2. Possono MWresi essere sguite in economia le prestazioni dei seguenti servizi,
riconducibiliall’all egato 11 .B, numero27, «Altri servizi», alCodice:

a) nolo, affitto o altra forma di prestito contomrrispettivo, di beni e attrezzature in alternatialla
fornitura in economia ai sensi dell’articolo 7

b) locazione di immobili, aree e locali a breventere o medio termine, comunque per periodin
superiori ad un anno, eventualmente completi dezzature di funzionamento, da installare oigstell ate;

c) servizi pubblici per I'erogazione di energia gualunque genere e tipo, per i quali non vi siano
riserve dilegge;

d) prestazioni notarili e prestazicmicessoriguali registrazione, trascrizione e volturaatti;
e) servizi legali di cui all’articolo 23, alle comébni e con le modalita ivindicate;
f) servizi tecnici di cui all’articolo 25, alle cdizioni e con le modalita ivindicate;

g) servizi di qualsiasi natura per i quali sianatistesperiti infruttuosamente le procedure di emih
pubblica e non esserne differit@secuzione;

3. Possono inoltre esseresseguite in  economia leprestazioni di servizi accesori e
strumentali all’esecuzione di lavorieseguiti in economia ai sensiel’articolo 6 o alla
fornitura di beniireconomia ai sensell’ articolo 7.

L'aggiornamento degli elenchi merceologici dei besiervizi acquisibili in economia viene delegdia &iunta
comunale al fine di effettuare una revisione deieegorie merceologiche piu snella e con minorpieecnici
di attesa.

Il ricorso al sistema delle spese in economia,ceihiimite massimo di spesa di cui all’articolodél presente
regolamento, & consentito, altresi, nelle segipotksi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contasto in danno del contraente inadempiente, quaitdsia
ritenuto necessario o conveniente per consegupeektazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di untratto in corso, ivi non previste, se non sia iles
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto nmenh®;

c) prestazioni periodiche di servizi o fornituee seguito della scadenza dei relativi contrattilenaore
dello svolgimento delle ordinarie procedure di tcdkl contraente, nella misura strettamente nadass

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenpeeavedibili, al fine di scongiurare situazionipgricolo
per persone, animali o cose, ovvero per l'igiensakite pubblica, ovvero per il patrimonio storico,
artistico, culturale.
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Art. 9 - Interventi misti

1. Qualora in un intervento siano previsti conterapeamente lavori, forniture e servizi, o lavofomiture,
o lavori e servizi, o forniture e servizi, si amalila disciplina regolamentare relativa al settprevalente,
fatta salva la possibilith motivata di intervengiparati ai sensi dell’articolo, 4omma 4, letterd).

2. Qualora per qualunque motivo non si ricorrarddrventi separati ai sensi dell’articolo 4, comdnéettera
b), il limite economico di cui all’articolo 4, comaril, si applica all'intervento considerataitariamente.

Art. 10 - Norma di salvaguardia

1. Negli interventi di manutenzione e ripristinoi deni mobili o degli impianti la somma degfnporti dei
servizi di sostituzione e riparazione, della fasrat delle parti di ricambio e degli eventuali laval
installazione, non pud mai essere superiore alrgaditualizzato del bene mobile o dell’impiantogahle
accedono salvo situazioni eccezionali da certificappositamente da parte dei responsabile deliz&erv
interessato.

TITOLO Ill - PROCEDIMENTO

Art. 11 - Responsabile del servizio e responsatddeprocedimento

1. Lamministrazione opera a mezzo del responsalgleservizio interessato, nel rispetto delle priggmi
contenute nel regolamento di organizzazione ddfjtiiLe dei servizi.

2. Per l'effettuazione dei procedimenti di cui abgente regolamento, rientranti nella competetizan
Servizio secondo l'ordinamento dell'Ente e le diggoni del Piano esecutivo di gestiorieresponsabile del
servizio pud nominare uno o piu responsabili dicpdimento

3. Il responsabile del servizio garantisce la coerengh dgerventi con gli obiettivi e le competenzel de
servizio che li dispone ai sensi del presente segehto e dei principi generaléll’ ordinamento giuridico.

Art. 11 /a - Forme di pubblicita

1. Ai sensi dell'articolo 331 del Regolamento di attieae di cui al D.P.R. n. 207/2010, per le procedir
acquisto in economia, si prescinde dagli obblighpubblicita e di comunicazione previsti dall'adio 124
del Codice dei contratti.

2. L'amministrazione assicura, comunque, che le praaeth economia avvengano nel rispetto del principi
della massima trasparenza. contemperando I'effiai@®ll’azione amministrativa con i principi di ftardi
trattamento, non discriminazione e concorrenzgltraperatori economici.

3. Lesito degli affidamenti mediante cottimo fidud@mi cui all’articolo 334 del Regolamento 207/20&40
soggetto ad awvviso di post-informazione, mediantebficazione sul profilo del committente.

Art. 11/b - Individuazione delle imprese da consrk

1. In conformita a quanto previsto all’articolo 332 &egolamento di attuazione n. 207/2010, i soggetti
da consultare, nel rispetto dei principi di tragpa®m, rotazione e paritd di trattamento, ai sensi
dell'articolo 125, comma 11 del Codice dei contratbno individuati sulla base di indagini di mdm;a
ovvero tramite elenchi aperti di operatori econamic

2. Le indagini di mercato effettuate dalla staziongyafante possono avvenire anche tramite la
consultazione di cataloghi elettronici del mercaitettronico di cui all’articolo 328 del Regolamerttio
attuazione, propri o di altre amministrazioni aglipatrici.

11



3. E’ possibile la pubblicazione della lettera di tovisul sito dell’Amministrazione e contestualmente
I'invio dell'invito a partecipare al n. di operatstabilito nel presente Regolamento.

Art. 11/c - Elenchi degli operatori e controlli stéffidatario

1. Ai sensi dell'articolo 332 del Regolamento 207/20%0lla base di avvisi pubblicati sul profilo del
committente, ’Amministrazione pu0 predisporre eleindi operatori economici dotati di determinati
requisiti, all'interno dei quali puo individuare eqatori economici, da invitare alle procedure d@jlasto
in economia, applicando i principi di trasparenpgazione e parita di trattamento.

2. Liscrizione in tali elenchi non €, in ogni casopndizione necessaria per la partecipazione alle
procedure di acquisto in economia.

Art. 12 - Interventi in economia mediante amminigizione diretta

1. Quando gli interventi vengono eseguiti in amstiaizione diretta, il responsabile di @li’articolo 11,
ove non sia possibile I'esecuzione con il persondipendente, richiede I'assunzione di personale
straordinario secondo il regolamento aticessoagli impieghi del Comune o mediante ricorsolaloro
interinale.

2. Egli provvede altresi all'acquisto del materialai mezzi d'opera necessari, nondhéventuale noleggio
dei mezzi necessari per iealizzazionedell' opera.

3. La disponibilita di materiali, attrezzi, mezZiopera e trasporto necessari, € conseguita a nazzo
ordinazioni disposte dal responsabile di cui dicaio 11, con le modalita fissate dadesente regolamento
per gli interventi esegquiti per cottimo fiduciarim quantocompatibili .

Art. 13 - Interventi eseguiti per cottimo fidumiio

1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottifittuciario il responsabile di cui all’articolo 11chiede
almeno dieci preventivi se sussistono in tal numeperatori economici qualificati in relazione alle
prestazioni oggetto dell’appalto, attingendo dadéinchi formati dal’ Amministrazione Comunale o laul
base di idonee indagini di mercato, redatti secdadodicazioni contenute nella lettera d'invito.

2. Lalettera di invito, dnorma,contiene:
a) l'oggetto del lavoro da eseguire, dei beni dairfe, del servizio darestare;
b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisarhe definitive, nonché, se del caso, le garalinse;

c) le caratteristiche tecniche e qualitative ¢hloro, del bene, del servizio, nonché le modalita,
condizioni e il luogo di esecuzione, di forniturdella prestazione;

d) il prezzo o i prezzi e le modalita pigamento;
e) le modalita di presentazione dell’'offerta eiteri di affidamento;
f) il termine o i termini assegnati e le eventysnalita per ritardi;

g) il termine di scadenza in caso di contradgperti, intesi come interventi periodicn icui le
obbligazioni sono pattuite con riferimento ad utedminato arco di tempo, per intervemionpredeterminati
nel numero, ma che si rendono necessari e vengaliwat volta per voltanell'ambito del predetto arco di
tempo;

h) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto ptevilalla lettera di invito e dagli eventuali fagipatti e
condizioni o capitolato d’oneri e di uniformarsiealigenti disposizioni.
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i) I'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’afta di assumere a proprio carico tutti gli onesieurativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme vigén materia di sicurezza sul lavoro e di retrilue dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizimntrattuali e penalita

[) clausole inerenti la sicurezzasul lavoro eteltudei lavoratori di cui al.lgs. 81/2008 ssmm.ii.

3. Il cottimo fiduciario pud essereregolato da scritturaprivata semplice,oppure d'apposita
letteracon la quale il responsabile di cdlil’ articolo 11 disponel'ordinazione delle provviste e
dei servizi; i predetti attilevonoriportarei medesimcontenuti previsti per la letteral'invito.

4. Si prescinde dallaichiesta di pluralita dipreventivi e si pud trattaredirettamente con un
unicointerlocutore neiseguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialita o particaéartel lavoro, del bene o del servizio, in relagiaile
caratteristiche tecniche o di mercato, di dirittidi esclusiva, di singola presenza solercato
ragionevolmente inteso in senso territoriale, idudiarieta motivata, tale da rendereiile, eccessivamente
oneroso, palesemente sproporzionato o manifestameaigionevole I'invito dipiu soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il cattb con I'esecutore dei lavori, il fornitore daéni o il
prestatore dei servizi, limitatamente al perioddemnpo necessario per il completamento della prureedi
nuovo affidamento a terzi, e I'importo non sia sigre aeuro100.000,00;

¢) quando si tratti di interventi connessi ad ingr@l e imprevedibili esigenze di ordine pubblicdicutela
della pubblica incolumita, e I'importo non sia stipee aeuro100.000,00;

d) nel solo caso di lavori, quando l'importo delgesa non superi I'ammontareediro40.000,00.

e) nel solo caso di servizi o forniture, quandonporto della spesa non superi I'ammontareeutio
40.000,00.

5. Sara invece necessario richiedere almenonumero minimo di3 preventivi nei seguenti
casi:

a) nel solo caso di lavori, quando l'importo dsji@sa sissuperiore d euro 40.000,00.
b) nel solo caso di servizi o forniture, quandmfiorto della spesa siasuperiore adeuro 40.000,00.

5. E’ comunque fatta salva la possibilita da pdekresponsabile del procedimento di adottarénaldi poter
ottenere il massimo risparmio per I'Ente, ancheaso di importi che consentirebbero 'affidamentettb, una
procedura comparativa di piu preventivi.

Ogni affidamento diretto e fiduciario dovra comuagsser adeguatamente motivato.

Art. 14 - Atti della procedura

1. La lettera di invito pud essere inoltratactee via telefax o via posta elettronica. Nelocds
intervento d’urgenza di cui all’articolo 19 o div@i di somma urgenza di cui all’articolo 20, l'ibe pud
essere fatto a mezzo telefono ma, in tal casmnéemmato in forma scritta entro il primgiorno feriale
successivo.

2. Qualora la complessita dell'intervento lo riakae ovvero le condizioni di esecuziaei’intervento non
possano essere ragionevolmente contenute nelleraedi invito, il responsabile di cudll’articolo 11
predispone un foglio patti e condizioni o un capito d’'oneri ai quali la lettera di invito devere rinvio
esplicito, e che deve essere disponibile per tytbtenzialicandidati.

3. Qualora lintervento non presenti partieolaifficolta nell'individuazione dell'oggettoo sia di
modesta entita, per la lettera di invito vigeprincipio di liberta della forma e di s@éticita dei
contenuti.

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostingiaai di celerita, il responsabile di cui allamio 11
redige un modello per la presentazione dell’'offextln allega alla lettera dinvito.
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Art. 15 - Scelta del contraente

1. La scelta del contraente avviene sullabase di quanto previsto nella lettera di invito, iruno
deiseguenti modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggiandividuata sulla base di elementiparametri
preventivamente definiti anche in forraatetica;

b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggetidi’ictervento sia chiaramente individuato negtiti
disponibili e non sia prevista alcuna variaziopditativa.

2. L'esame e la scelta delle offerte sono effattdat responsabile del servizio che provvede tosotivere |l
contratto o la letteral'ordinazione.

3. Il contratto pud essere concluso secondo I'uso dehwio mediante la sottoscrizione dgdketi, anche
in forma disgiunta, sugli atti djara.

4. Dell'esito della procedura di scelta del conttaee di accettazione dell’offerta & redatto unbabr
sintetico che, nei casi di cui al comma 1, lettaja € corredato della motivazione che daterminato la
scelta. Qualora non vi siano controindicazioni tadettaverbalizzazionegpuo essere fatta in via informale a
margine del foglio dell’offerta dell'affidatario @ margine della scrittureontrattuale conclusiva.

5. Il verbale delle operazioni conclusive dell’affidamerg approvato comleterminazione; con la stessa
determinazione € assunto I'impegno di spesa qualonagia effettuato in precedenza.

Art. 16 - Offerta economicamente piu vantaggiosa

1. Per gli interventi per i quali vi sia un’elevdtangibilita dell’oggetto del contratto (ad esemjpaoniture

di arredi, attrezzature, software, servizi di gesti diversi ecc.) la lettera di invifoud limitarsi ad indicare
le linee guida dell'intervento lasciando agli offeti le piu ampie possibilit@i soddisfacimento delle
richieste del comune (per cui potranno presentfieete® sotto formadi cataloghi con listini prezzi emili).

2. Quando la scelta del contraente avviene cokrguit dell'offerta economicamente piu vantaggioga,
verbale deve dare atto dell'iter logico seguitolanedttribuzione delle preferenze chenno determinato
I’aff idamento.

3. Nello stesso caso, nell’esame delle offerteesponsabile del servizio deve farsi assistere dadghendenti
dell'amministrazione che siano competenti nellagnatoggettodellaff idamento.

Art. 17 - Contratti aperti

1. Nel caso di contratti aperti di cui all’articolk8, comma 2, lettera g), una volta stipulat@athtratto in
una delle forme previste dal regolamento, le olova sono fatte volta per volta con eodali ta stabilite
dal singolo contratto o con semplice ordinazione déverecare:

a) I'oggetto della singola ordinazione, nellambdtel contrattoaperto;

b) le caratteristiche tecniche e qualitative 'dglietto della singola ordinazioneyentualmente mediante
rinvio ad altri atti dellgprocedura;

c) il termine assegnato per I'attuazione dellaaliagrdinazione;

d) ogni altro elemento viseo dalla lettera di invito che nomsia gia determinato
contrattualmente.

2. Nel caso di contratti aperti stipulati per unporto inferiore ai limiti finanziari stabiliti dapresente
regolamento, qualora prima della scadenza teimine contrattuale siano necessanterventi
comunque riconducibili al contratto per tipgim il responsabile di cui all’articolo 1lutarizza
I'ulteriore spesa, previo accertamento della capartfinanziaria, per un importo che comunquen pud
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essere superiore al valore inferidra:
a) I'importo contrattuale dell'affidamentimiziale;
b) il limite finanziario massimo previsto dall'artilo 4 del presenteegolamento.

3. In caso di forniture o servizi ripetitivi per quali la necessita sia solo eventualenan
predeterminabile, il contratto puo essere costituli preventivi offerti ai sensi dell’articolo 16ecanti il

termine di validita degli stessi che costituiscecalo perl'affidatario; nel corso del periodo dialidita delle
offerte o di efficacia del contratto il resabile di cui all’articolo 11, procede angsle ordinazioni
ogni volta che ne ricorra la necessita.

4. Gli ampliamenti contrattuali di cui al preseatticolo non costituiscono perizéappetiva.

5. Delle condizioni di cui al presente articolo danprecisazione che si tratta di un contragperto deve
essere fatta esplicita menzione negli atti proptcieall 'affidamento.

Art. 18 - Mezzi di tutela

1. Qualora la controparte non adempia agli obbldgrivanti dal rapporto, I'amministrazione si aevdegli
strumenti di risoluzione contrattuale e risarcinoendanni, ove non ritenga piu efficadé ricorso
all'esecuzione in danno prewi#fida.

2. Sono applicabili gli articoli 239 e 240 debdicedei Contratti.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E INTERVENTI PART ICOLARI

Art. 19 - Interventi d’'urgenza

1. Nei casi in cui l'attuazione degli interventideterminata dalla necessita di provvedere d'um@emqzesta
deve risultare da un verbale, in cui sono indi¢athotivi dello stato di urgenza, le cause dbehanno
provocato e i provvedimenti necessari per la rimoeidello stato di urgenza.

2. 1l verbale di cui al comma 1 puo essere redatto aimeadj uno degli atti dellarocedura.

3. Il verbale e redatto dal responsabile di cui allatticll o da qualsiasi soggetto che ne abbia la
competenza; esso € accompagnato da una stima dei costi rdetbiento ai fini dell’assunzione dei
provvedimenti di copertura della spesa erdinazione.

Art. 20 - Lavori di somma urgenza

1. Nei casi di lavori di somma urgenza icagti dal verificarsi di un evento ecceziena
imprevedibile, che non consentono alcun indugiatednico dellamministrazione che per primo acceade
luoghi o prendeconoscenzadell’evento, dispone, contemporaneamente alla fedazdel verbaledi cui
all'articolo 19, l'immediata esecuzione dei lavatrettamente indispensabili per rimuovere stato di
pregiudizio alla pubblica incolumita, sempre naiiti di cui al presenteegolamento.

2. L'esecuzionedei lavori di somma urgenza pud essere affidatdorma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento otelahico, da questncaricato.

3. Dell'evento di cui ai commi 1 e 2 il tecnico @edare immediata comunicazione al responsabile del
servizio.

BN

4. 1l prezzo delle prestazioni ordinate € definitongensualmente cotiaffidatario; in difetto di
preventivoaccordo; qualora I'affidatario non accetti il prezzo detémato dal tecnicanell’ ordinazione, puo
essergli ingiunto di procedere comunque all’esemeidell’intervento sulla base di dettprezzo;
I'affidatario puo iscrivere riserve circa il prezaomargine dell’ordinazione e specificarle nei ti@ine nei
modi prescritti per i contratti di lavopubtici; in assenza di riserve o in caso di decadehgaeste il
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prezzo imposto si intende definitivamerdecettato.

5. 1l tecnico di cui al comma 1 redige entro 7 (sett@rmiferiali dall’ordine di esecuzione dkivori una
perizia giustificativa degli stessi e la trasmettigjtamente al verbale di somma urgenza, al regjilesdel
servizio se diverso, che provvede alla coperturda dpesa e alla approvazione dei lavori, eventaatm
previa acquisizione di atti dissensali competenza di orgauiversi.

6. Qualora i lavori di cui al comma 1 non consegudfapprovazione del competentergano
dell'amministrazione, il responsabile di cui altiaolo 11 procede all'immediata sospensioneleeori e alla
liguidazione delle spese relative alla parte egigyuita.

7. Ai sensi e per gli effetti del disposto deti@wlo 191, comma 3, del decreto legislativo n. 2&F 2000,
I'ordinazione di cui al comma 1 é regolarizzatepema di decadenza, entro 30 (trenta) gi@riomunque,
entro il 31 dicembre dell'anno in corso se a taachon sia decorso il predeti&mine.

Art. 21 - Interventi d’'urgenza o lavori di somma genza ordinati dal Sindaco

1. Qualora gli interventi d’'urgenza di cui all’amio 19 o i lavori di somma urgenza di cui all'adio 20
siano ordinati dal Sindaco nell’esercizio dei poteli ordinanza di cui all'articolo 54, comma 2gld
decreto legislativo n. 267 del 2000, lo stesso &nguo disporre gli adempimenti e le indicazidrsemsi
del presente regolamento per l'attuazione dellitadza medesima, in deroga alle competenze di dui ag
articoli 11, 19 e 20, qualora non possa indugiaedia redazione degli atfiormali.

2. 1l responsabile di cui all'articolo 11 provvede tentpw@gnente alla conferma e alla regolarizzazione di
guanto effettuato ai sensi del comma 1

Art. 22 - Disposizioni speciali per beni e servizinvenzionati con categorie protette

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura deni o la prestazione di servizi in economia divela quelli

socio-sanitari ed educativi, i soggetti affidataii sensi degli articoli 7, 8 e 15 dplesente regolamento,
possono essere individuati tra le cooperative Hodi@ svolgono le attivita di cui all'articolo tpmma 1,

lettera b), della legge 8 novembre 1991, n. 38Igoadizione che ilcontratto sia finalizzato a creare
opportunita di lavoro per le persone svantaggiatauidall'articolo 4, comma,ldella leggecitata.

2. Per la stipula delle relative convenzioni di alpresente articolo, le cooperative debbdgdltare iscritte
all'albo regionale di cui all'articolo 9, commadella citata legge n. 381 del 1991

Art. 23 - Disposizioni speciali per i servizi legal

1. 1 servizi legali di cui all'allegatdl.B, numero 21, al Codice, numero di riferimen@C 861, con
particolare riguardo alle consulenze legali tred¢a ad ipotesi di contenzioso di precontenzioso,
risoluzione delle controversie, esame dei profiliegialita o di legittimita ditti o comportamenti, nonché di
patrocinio legale, sono affidati su base fiduciapar importi fino aeuro 40.000,00per importi superiori
si applica I'articolo 20 del Codice.

Nel caso di prestazioni sotto i 20.000,00 euroatigpprocedere ad affidamento diretto, mentre peporti
superiori sara opportuno prevedere procedurepaocative e simili tali da consentire il confrontd d
curricula e di preventivi di spesa tra professtirdi fiducia dell’amministrazione.

2. In deroga alla competenza di cui all'articolo 11, guali servizi di cui al comma 1 riguardino atti o
comportamenti di organi collegiali o di soggetwlipci del’amministrazione, l'incarico e affidataon
provvedimento della Giuntomunale.

3. 1 commil e 2si applicananche ai seguenti servizi disupporto e asdstenza:
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a) di natura tributaria, fiscalecontributiva;

b) di advisor tecnico, giuridico, amministrativofimanziario;

C) prestazionnotarili ;

d) consulenza, informazione e documentazione gaarid giuridico-amministrativa;

e) altri servizi intellettuali non ricondudib direttamente a compiti d'istituto o perr quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisofficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modalita didagione dei corrispettivi sono definitelta per
volta dal disciplinare di incarico o dall’'atto diffidamento che devono recare l'importo stimato dei
corrispettivi; nei casi di cui ai commi 1 e 3, lettere a), b) @d ik corrispettivo puo tuttavia essere
rettificato in sede di liquidazione a consuntivofunzione dell’effettivo svolgersi delle prestaai e sulla
base dei criteri predeterminati nel disciplinarengiarico o nell’atto dieffidamento.

Art. 24 - Disposizioni speciali per i servizi tecni
1. Per servizitecnici siintendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cuiallegato Il .A, numero 12, al Codice, numedd riferimento
CPC867, limitatamente alla progettazione, alla diragialei lavori e alle prestazioni tecniche conndssei
all'articolo 91 delCodice;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di clii@ticolo 112, commi 1 e 5, délodice;

c) le attivita di supporto al responsabile del paimento di cui all’articolo 10, comma 7, d&ddice; d) le
prestazioni connesse ai servizi di cui alle lettprecedenti (quali, agdsempio: prestazioni attinenti la
geologia, I'agronomia, la documentazione catas@ig;

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, di alliallegato I1.A, numero 12, al Codice, numerdi
riferimento CPC867, con esclusione dei servizi di cui alle preogéidettere a), b), c) d);

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tem@mministrativa diversa da quelle di cui aléttere
precedenti, non prevista da tariffe approvate caoovyedimento legislativo o corprovvedimento
amministrativo delegato avente forza di legge, omwaogue non determinabili corsufficiente
approssimazione in vigreventiva.

2. Peri servizitecnici di cui al commal di importo inferiore a euro -10-0-00HGIODRNED -
sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo periodi®l Codice, I’Amministrazione comunale per il titen
del Responsabile del Servizio/Responsabile del ddlioeento procedell'affidamento diretto ai  soggetti
individuati negli appositi elenchi o sulla baseopportune manifestazioni di interesse nel rispaéioprincipi

di rotazione, trasparenza, parita di trattament. el tal caso il ribasso sullimporto delle prestag;
stimato ai sensi delle tariffe professiondii cui al decreto ministeriale 4 aprile 2001, sara negoziato
tra il Responsabile del Procedimento o dell’Areal guofessionista cui dintende affidare il servizio.

3a). | servizitecnici di cui al commad, lettere a), b), c® d), di importo pari 0 superiore a
40.000 eurce inferiore a euro 100.000,0Go0n0 affidati tramite la procedura di cui all:a267 del
D.P.R. 207/2010

4. Ad un singolosoggetto giuridico non puo essere Hi dato un incarico di cui ai comm2 e 3
qual ora:

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano saffidati allo stesso soggetto incarichi per iamporto
complessivamente superiore a 25.00@&0®;




¢) un incarico affidato nei tre anni precedenti iabbdato luogo a contenzioso di qualsiasi natura con
I’Amministrazione, risarcimento o danno al Comumeputabile allo stesso soggetto, oppureintervento
non sia stato oggetto di collautiavorevole.

5. Fatte salve le forme di pubblicita eventualmeimt@oste per legge, gli incarichi di cui ai commie23
sono resi noti, anche cumulativamente, entro itegimo giorno dopo l'affidamentanediante affissione
all’Albo pretorio e pubblicazione sul sito internéell’'ente per 15 giornconsecutivi.

6. | servizi di cui al comma 1, lettere a), b), c) ldg) ed f), di importo pari 0 superiore earo
100.000,00 si procede con gara ad evidenza pubddicando le procedure previste nel D.R7/2010.

7. In deroga al presente regolamento, le modalita didagione dei corrispettivi sono definiteolta per
volta dal contratto disciplinare di incarico o datlio di affidamento;il corrispettivo pud essere rettificato in
sede di liquidazione a consuntivo in funzione @dfiéttivo svolgersi delle prestazioni e sulla bdse
criteri predeterminati nel contratto disciplinaidrtarico o nell’atto diaffidamento.

8. E’ comunque fatta salva la possibilitd da parterdgponsabile del procedimento di adottare, &l dinpoter
ottenere il massimo risparmio per I'Ente, anche&aso di importi che consentirebbero I'affidamentiettb,
una procedura comparativa di piu preventivi.

TITOLO V - DISPOSIZIONI PER L'ESECUZIONE DEI LAVORIN ECONOMIA

Art. 25 - Interventi affidati in economia perottimo

1. 1 lavori percottimo sono affidati, in viapreventiva, e quindi eseguiti e liquidati, come
segue:

a) mediante la somministrazione dei materiali éedepere, nonché la prestazione defianodopera, il tutto
da registrare nelle liste settimanali o in apposétjistri con una nota di riepilogo con cadenza sitero
comunque alla ultimazione del lavooodinato;

b) mediante I'esecuzione dei lavori con un prezzorm@o o0 con dei prezzi a misuiareventivamente stabiliti
tra le parti, e risultanti dai buoni d’ordine o tagrdini di servizio, sottoscrittidall’ ordinante; le ordinazioni
e le liquidazioni sono riepilogate in appositi i&gi sino alla conclusione debntratto;

c) in forma mista tra quanto previsto alladet a) e quanto previsto alla lettera b), hancon
riferimento a prezziari o listini individuapreventivamente.

2. Tutte le registrazioni sono fatte in ordine @ogico a cura del responsabile di cui all'articdlb o, se
nominato, dal direttore dei lavori, i quali curaaltresi la conservazione dei registriedesimi.

Art. 26- Garanzie

1. Cauzionerovvisoria:

a) | soggetti candidati agli affidamenti di servizi & forniture se sono di interesse regionale sono
esonerati dalla costituzione della garanzia, nedflii casi se di importo superiore a euro 15.000s0
applica il D.Lgs 1682006,

b) gli affidamenti di lavori sono esonerati datflastituzione della garanzia sino alla fasdiamporto di
euro 20.000,00 a meno che non sia espressameanistar nella letteradi invito.

2. | soggetti affidatari di servizi e forniture di oo superiore a euro 15.000,00 sono obbligati a
costituire una garanziadejusria per coprire gli oneri per il mancato o inesaitimpimento costituita ai
sensi dell'art. 113 del D.Lgs 16806 di importo pari al 10 per cento dell'importo digagdicazione.ln
caso di aggiudicazione con ribasso d'asta supeailod® per cento, la garanzia fideiussoria € auatendi
tanti punti percentuali quanti sono quelli ebmai il 10 percento; ove il ribasso sia superiore al 20 per
cento, l'aumento e di due punti percentuali peri ggmto di ribasso superiore al 20 per cento, la garanzia
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sara progressivamente svincolatangura dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite magsitel 75 per
cento dell'inizialeimporto garantito. L'ammontare residuo, pari al 25 mento delliniziale importo
garantito, sara svincolato allo scadere del peritidgaranzia, quandarevista.

3.1 soggetti affidatari di lavori di importo superioee euro 20.000,00 sono obbligati a costituire una
garanziafideiussoriadi importo pari al 10 per cento dell'importo dsgbbalto. In caso di aggiudicazione
con ribasso d'asta superiore al @@ cento la garanzifidejusoria € aumentata di tanti punti quanti sono
guelli eccedenti il 10 perento; se il ribasso e superiore al 20 per cento, l'aumeéndi due punti percentuali
per ogni punto di ribasso superiore al 20 per cebtogaranzia copre gli oneri per il mancato odsat®
adempimento e cessa di avere effetto alla datandistone del certificato di regolaesecuzione® comunque
decorsi dodici mesi dalla data di ultimazione dwioki. La mancata costituzione della garanzia deétex la
revoca dell'affidamento, [l'incameramento dellazaze e l'aggiudicazione al concorrente che sdgue
graduatoria.

4. Ai soggetti affidatari ai quali venga rilasciata organismi accreditati, ai sensi delle normeogee della
serieUNI CEl EN 45000, la certificazione di sistema di quatitnforme allaJNI CEl 1SO 900Q ovvero la
dichiarazione della presenza di elementi significae tra loro correlati di tale sistema, usugicono del
beneficio che la garanziéidejusoria (previsto dal comma 7 dell’art. 40 del D.Lgs. 1632006, é
ridotta del 50 per cento per gli operatquiaificati.

5. | soggetti affidatari di lavori di importo superioee euro 20.000,00 sono obbligati a stipulare una
polizza assicurativa che tenga indenne la &teziAppaltante da tutti i rischi di esecueoda
gualsiasi causa determinati, compresi i dannistrutiione totale o parziale di impianti ed operegistenti,
salvo quelli da errore di progettazione o azionitetzi o cause di forzenaggiore; inoltre deve prevedere
una garanzia di responsabilita civile per danniiaragi a terzi nell’esecuzione dei lavori. La cdpes
assicurativa deve decorrere dalla data di consdgntavori e cessa alla datih emissione del certificato di
regolare esecuzione o comungue decorsi 12 mesi dath diultimazione dei lavori. Qualora nel capitolato
speciale sia previsto un periodo di garanzia, |lazpm assicurativa € sostituita da una polizza thea
indenne la Stazione Appaltante da tutti i rischnmessi all'utilizzo delle lavorazioni in garanzaagli
interventi per la loro eventuale sostituzionsfacimento.

Polizza assicurativa che I'esecutore del cawtratleve trasmettere alla Staziofppaltante almeno 10
giorni prima della consegna dei lavori, in conidd alla polizza-tipo 2.3 di cui all'art. , tommal,
D.M. 12.03.2004, n. 123, a pena di non accettaziometenente iparticolare:

1.garanzia per i rischi disecuziondCAR) che causino il danneggiamento distruzione totale o parziale di
impianti ed opere, anche preesistenti, verificatisi corsadell’esecuzionedei lavori (Sezione A dello schema
tipo). La somma assicurata deve essere pari aliitopdel contratto incrementaidell’I VA, oltre al valore
delle preesistenze stabilito nel capitolapaciale; somma da aggiornare a seguitoedéntuali variazioni dei
prezzi contrattuali ovvero perizie suppletive ahtratto originario.

2.garanzia contro la responsabilita civile per daawisati a terzi nel corsiell’esecuzione dei lavori (Sezione

B dello schema tipo), la quale tiene indenne laiSteeAppaltante per un massimale pari al 5% della somma
assicurata per le opere di cui alazioneA, con un minimo di € 500.000 ed un massimo di @6.000, di
guanto questa sitenuta a pagare, quale civilmente responsabile ai senigie, a titolo dirisarcimento
(capitale, interessi e spese) di danni involontaeiate cagionati a terzi per morte, lesioni persogal
danneggiamenti a cose in relazione ai lavori assicwalla SezioneA, che si siano verificati durante
I'esecuzione dei lavori stessi, nel luogoedecuzionedelle opere indicato nell&chedaTecnica e nel corso
della durata della polizza assicurativa.

6. | soggetti affidatari di lavori di importo infere a euro 20.000,00 devono esse@nungle,
muniti di polizza generica di responsabilita ciwdieimporto adeguato.

Art. 27 - Revisione prezzi

1. E’esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e tmowa applicazione I'articolo 1664, primo commal cledice
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civile.

2. Al contratto si applica il prezzo chiuso, cgstente nel prezzo dei lavori stabilito nebntratto,
aumentato di una percentuale, determinata con tearenisteriale, da applicarsi, nel caso in cui la
differenza tra il tasso di inflazione reale e ikga di inflazione programmato nell'anno precedesite
superiore al 2 per cento, allimporto dei lavoricara da eseguire per ogni anno intero previsp
I'ultimazione dei lavori stessi.

Art. 28 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavim amministrazione diretta

1. 1 lavori in amministrazione direttasono contabili zzati e liquidati a cura delresponsabil e di
cuiall’articolo 11, o senominato, dal direttore dei lavori, neéguente modo:

a) per le forniture di materiali e per i noli prawerifica dei documenti di consegna, sulla bafle delative
fatture fiscali, accompagnate dall’ordinativo ddlanitura;

b) per la manodopera, previa verifica delle presernlevate, con pagamento mensile, unitamente al
pagamento degli stipendi in visdinaria

Art. 29 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavper cottimo

1. 1 lavori per cottimo sono contabilizzati e liquidati a cura del responsabile diui
all’ articolo 11, o senominato, dal direttore dei lavori, neéguente modo:

a) sulla base di stati di avanzamento e di ceatifidi pagamento redatti ed emessiaggiungmento di un
importo eseguito pari a quanto previsto nel cagitold’oneri o nel contrattopvvero periodicamente, in
genere con cadenza bimestrale o con la cadenzatprenel capitolato d’oneri o nebntratto;

b) sulla base di stati dello stato finale, allmitizione dell'intervento, con liquidazione al cabla o
all'accertamento della regolare esecuzione.

2. 1 lavori percottimo relativi alla manutenzione periodica oggetto di contratti aperti
possono essereontabili zzati e liquidati sullabase di documenti di spesa contenuti o
allegati alle singole ordinazioni, alla conclusione del silng intervento oggetto
dellordinazione medesimaE’ sempre fatto salvo il collauda all’accertamento della
regolareesecuzione fino a sei mesi successidll’ esaurimento del contratto.

3. Il conto finale e I'atto di accertamento della regolaressecuzione o I'atto di coll audo, devono
essereorredati:

a) dai dati del preventivo e del contratto e latreé disponibilitafinanziarie;

b) dalle eventuali perizie di variante o suppletiverbali nuovi prezzi e ogni altro attonovativo;
c) dagli atti di ampliamento dell'importo del comfio anche se non costitueptrizia;

d) dall'individuazione del soggettesecutore;

e) dai verbali di sospensione ergress;

f) dagli estremi delle assicurazioni degli opanapiegati;

g) dell'indicazione degli eventuali inforturdgccorsi;

h) dei pagamenti gieff ettuati;

i) delle eventuali riservdell'impresa;

I) di copia degli ordini di servizio e di ogni aitiordinativo emesso nel corso d@ehtratto.

20



Art. 30- Lavori o prezzi non contemplati nel contta, perizie di variante o suppletive

1. Per quanto non disposto dal presente regolamemtalora si verifichi la necessitd di procedere
all’esecuzione di lavori per i quali non siano pséivprezzi nel contratto principale, ovvero qualaorel corso
dell’esecuzione del contratto siano necessaririanon previsti o lavori maggiori, si applica lasdiplina

prevista per i lavorpubMici.
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TITOLO VI - DISPOSIZIONI PER LE FORNITURE E | SERVI ZI IN ECONOMIA

Art. 31- Ordinazione e liquidazione di forniture gervizi

1. Le forniture ed i servizi sono richiesti dal pessabile di cui all'articolo 11, mediante ordisgitto
individuato con doppia numeraziopeogresiva: una relativa all’ufficio ordinante e una relatighcontratto
di riferimento.

2. L'ordinazionedeve contenere:

a) la descrizione dei beni o0 servizi oggatil ‘ordinazione;

b) la quantita e il prezzo degli stessi suddivigiitnponibile ed .V.A.;

c) i riferimenti contrattuali e contabili (impegr spesaglassificaziondnterventoecc.);
d) le indicazioni di cui all’articolo 191, comma del decreto legislativo n. 267 del 2000
e) ogni altra indicazione ritenuttil e.

3. Il responsabile di cull’articolo 11, verifica la corrispondenza delftarnituraall ‘ordine, sia
in relazione allaguantita che alla qualita ed ai prezziapplicati, apponendo sulatumento di
spesa csullafattura

a) i riferimenti all'atto diordinazione;
b) il proprio nulla osta alla liquidazione che,dssenzali atti ostativi, costituisce altresoll audo;

c) i fondi relativi alla disponibilita residua rélzamenteall’intervento.

4. La liquidazione é effettuata in ogni caso ddjequisizione della fattura fiscale o ddocumenti
sostitutivi previsti dall’ordinamento, entro trengiorni dall'accertamento della regolare esecuziorgel
collaudo o, dalla presentazione della documentaZziiscale, se questa e successiva.

Art. 32 — Inadempimenti

1. Nel caso di inadempimenti per fatti imputabilicantraente cui e stata affidato I'interventoeconomia,
'amministrazione, dopo formale diffida o messamora mediante lettera raccomandata con awviso di
ricevimento, puo disporre la risoluzione del coméran danno.

22



TITOLO VIl — DISPOSIZIONI FINALI

Art. 33 - Verifica e collaudo

1. Tutti gli interventi in economia sono soggettc@laudo o attestazione di regolasecuzione rgro venti
giorni dall'acquisizione; per interventi di importo fino a euro 50.000,0Dcollaudo pud essere effettuato
in forma sintetica anche a margine degli attli duidazione.

2. 1l collaudo non e necessario per gli interventi di omp liquidato inferiore a euro 20.000,00 ed é
sostituito dal nulla osta alla liquidazione di alliarticolo 31, comma 3, letterb).

3. 1l collaudo & eseguito da soggetti nominati dal nesgbile di cui all'articolo 11, competentin
ragione dell’intervento da collaudare.

4. 1l collaudo non puo essere effettuato da soggette abbiano partecipato al procedimentt
acquisizione dei beni o dei servizi.

Art. 34 - Procedure contabili

1. Al pagamento delle spese in economia si pu@vedere anche mediante aperture di credito o mandat
di pagamento emessi a favore di funzionari delegatsensi degli articoli 56 e seguenti del regéaréto n.
2440 del 1923, e dell'articolo 191, comma 2, deret® legislativo n. 267 del 2000

2. Nei casi di cui alcomma 1 iresponsabiioléiri delle aperture dicredito o dei manddiipagamento
hanno I'obbligo di rendicontazione all’'ultimaziomi ciascun intervento e, in ogni caso, almeno nhermsar
interventi che si protraggono per piu di tregtarni.

Art. 35 — Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore il quindicesgiorno successivo alla sua pubblicazione all’Albo
Pretorio.
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