
UNITÀ ORGANIZZATIVA: Servizi Culturali e  Biblioteca, Pubblica istruzione,  Sport 
 

Adempimento 
Unità Organizzativa Responsabile  Termine 

(n. giorni) 

Ammissione mensa scolastica 
Area Culturale - ufficio pubblica 

istruzione 

7 giorni dalla richiesta 

Ammissione servizio di trasporto scuola 

dell’obbligo 

Area Culturale - ufficio pubblica 

istruzione 

15 giorni dalla 

richiesta  

Agevolazioni in base al reddito servizi mensa e 

trasporto scolastico 

Area Culturale - ufficio pubblica 

istruzione 

15 giorni 

Rimborso spese di viaggio agli studenti pendolari 

scuola secondaria di secondo grado  

Area Culturale - ufficio pubblica 

istruzione 

90 giorni dall’indizione 

del bando pubblico e 

a seguito 

dell’accreditamento 

dei fondi regionali 

Assegni e borse di studio  
Area Culturale - ufficio pubblica 

istruzione 

90 giorni dall’indizione 

del bando pubblico e 

a seguito 

dell’accreditamento 

dei fondi regionali 

Fornitura libri di testo scolastici 
Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

90giorni dall’indizione 

del bando pubblico 

Atti di liquidazione contributi e sussidi in materia di 

diritto allo studio 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

30 giorni dalla 

richiesta 

Trasferimenti alle scuole fondi diritto allo studio 
Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

30 giorni dalla 

presentazione del 

consuntivo delle spese  

Certificazioni e attestazioni agli utenti dei servizi 

scolastici 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

10 giorni dalla 

richiesta 

Concessione di contributi/benefici/ausili/patrocini 

a sostegno di iniziativi culturali, spettacoli, sagre, 

ecc. 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

Istruttoria su ammissibilità: 

30 giorni dalla scadenza 

della domanda 

 

Liquidazione: 30 giorni dalla 

presentazione di completo 

consuntivo delle attività da 

parte del beneficiario 

Concessione contributi/benefici/patrocini per 

attività sportive e del tempo libero 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

Istruttoria su ammissibilità: 

30 giorni dalla scadenza 

della domanda 

 

Liquidazione: 30 giorni dalla 

presentazione di completo 

consuntivo delle attività da 

parte del beneficiario 

Adesione a progetti di promozione culturale, 

turistica e sportiva proposti da altri enti - 

sottoscrizione convenzioni - adesione a comitti e 

associazioni a carattere culturale, turistico, sportivo 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

60 giorni 

dall’adozione degli 

indirizzi dalla Giunta 

Recupero coattivo tariffe e quote di contribuzione 

ai servizi scolastici 

Area Culturale - Ufficio Pubblica 

Istruzione 

90 giorni da 

accertamento 

definitivo 

Prestito documenti mediante il sistema Area Culturale - Biblioteca 10 giorni dalla 



  

 

interbibllotecario richiesta 

Iscrizione al servizio mediateca e internet Area Culturale - Biblioteca Tempo reale 

Archivio storico - autorizzazione 

all’accesso/consultazione 
Area Culturale - Biblioteca 

15 giorni dalla 

richiesta 

SPORT   

Autorizzazione utilizzo non continuativo impianti 

sportivi 
Area Culturale - Servizio Soport 

10 giorni 

Autorizzazione utilizzo continuativo impianti 

sportivi 
Area Culturale e Sport 

60 giorni 

Svincolo depositi cauzionali a garanzia uso impianti  15giorni 

Rilascio e rinnovo libretti di caccia Area Sport 
10 giorni dalla 

richiesta 


