
UNITÀ ORGANIZZATIVA: Servizi Finanziari, Personale, Tributi, Economato 
 

Adempimento 
Unità Organizzativa Responsabile  Termine 

(n. giorni) 

Rilascio parere contabile su proposte deliberative 

comportanti spesa di parte corrente, su servizi c/ 

terzi o minori entrate 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

2 giorni dalla richiesta 

Rilascio parere contabile su proposte deliberative 

comportanti una spesa in conto capitale 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

3 giorni dalla richiesta 

Apposizione visto regolarità contabile su 

determinazioni e atti di liquidazione 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

3 giorni dalla richiesta 

Attività di controllo sugli atti di investimento e 

apposizione del visto di regolarità contabile 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

3 giorni dalla richiesta 

Emissione mandati di pagamento 
Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

Entro 5 giorni dalla 

trasmissione dell’atto 

di liquidazione, fatte 

salve particolari 

urgenze e condizioni 

dei singoli contratti 

Pagamenti tramite servizio economato Area Finanziaria - Servizio Economato 

Entro 5 giorni dalla 

richiesta dei 

Responsabili 

Determinazione e Liquidazione indennità di 

funzione al Sindaco e agli Assessori 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale  

Entro il giorno 10 del 

mese successivo a 

quello di competenza 

Consegna al personale dei cedolini paga mensili 
Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

Entro il giorno 27 del 

mese di competenza 

Consegna al personale a tempo determinato e dei 

cantieri comunali  dei cedolini paga mensili 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

Entro il giorno 10 del 

mese successivo a 

quello di competenza 

Certificazioni e attestazioni al personale a tempo 

determinato e dei cantieri comunali 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

15 giorni dall’istanza 

Rilascio certificazioni redditi erogati (modelli Cud) 
Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

Entro i termini di 

legge   

Certificazioni di servizio ai fini previdenziali e 

contributivi 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

90 giorni dalla 

richiesta  

Rilascio altre certificazioni e attestazioni  
Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

60 giorni dalla 

richiesta c 

Cessione del quinto dello stipendio e piccoli prestiti 

INPDAP 

Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

10 giorni 

Affidamento servizio di tesoreria comunale 
Area Finanziaria - Servizio Ragioneria e 

Personale 

60 giorni da indizione 

avviso pubblico 

Avvio procedimento per forniture e servizi 

mediante economato 
Area Finanziaria - Servizio Economato 

5 giorni dalla richiesta 

d’ufficio 

Avvio procedimento per forniture e servizi 

mediante sistema consip 
Area Finanziaria - Servizio Economato 

10 giorni dalla 

richiesta d’ufficio 

Rimborso tributi comunali  Area Finanziaria - Servizio Tributi 
60 giorni dalla 

richiesta 
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Domante di esonero, riduzione e agevolazione sui 

tributi comunali 
Area Finanziaria - Servizio Tributi 

90 giorni dalla 

richiesta 

Domante di sospensione o rateizzazione 

pagamento di tributi comunali 
Area Finanziaria - Servizio Tributi 

90 giorni dalla 

richiesta 

Rimborso o sgravio di quote indebite ed inesigibili 

di tributi comunali  
Area Finanziaria - Servizio Tributi 

180 giorni da 

istanza/verifica 

d’ufficio 

Recupero coattivo tributi evasi Area Finanziaria - Servizio Tributi Secondo normativa 

 

 


